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FICHE DE POSTE 

FLEURISTE  
 
CDI Temps plein 39h/semaine  
Du mardi au dimanche  
Prise de poste souhaitée mars /avril 2024 
 
CONTEXTE 
 
Notre boutique de fleurs est située à Suresnes, en pleine croissance, notre équipe a besoin de 
s’agrandir en intégrant un.e fleuriste sur un poste avec des possibilités d’évolution. 
Nous proposons à nos clients des bouquets en boutique, en livraison, des abonnements 
floraux et des décors événementiels… Nous intervenons dans tout l’ouest parisien et les 
départements limitrophes.   
Nous sommes spécialisées dans le secteur du mariage. Nous déployons l’évènementiel 
professionnel avec énergie, et venons d’ouvrir un atelier à Rueil-Malmaison.  
 
SAVOIR-ETRE ET SAVOIR-FAIRE 
 
De formation fleuriste, CAP ou BP requis et BM apprécié, vous avez déjà une expérience en 
boutique. 
Connaissance des techniques florales et gestes adaptés – Connaissance des végétaux/plantes, 
de la botanique – Création de compositions, bouquets ou décors – Entretien et gestion des 
différents stocks dans la boutique. 
 

• Bonne présentation  
• Accueillant.e 
• Sens du commerce et du service clients 
• Esprit d’équipe  
• Savoir transmettre, communiquer et interagir  
• Adaptabilité au rythme de l’activité 
• Rigueur et excellente organisation  
• Gestion des priorités 
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MISSIONS 
 

• Responsabilité globale des commandes et des ventes directes (rédaction, réalisation, 
livraison, facturation). 

• Accueil des clients en boutique, par téléphone ou par mail. Traitement et 
accompagnement de leur demande. 

• Réalisation des commandes, bouquets et compositions florales en respectant 
l’esthétique AUDE ROSE et sa DA.  

• Finalisation des commandes en assurant le règlement des clients et enregistrement 
des ventes sur le logiciel de caisse tout en respectant les procédures internes 
d’organisation. 

• Gestion des livraisons et de la facturation. 
• Définition et transmission des besoins en approvisionnement : liste Rungis des besoins 

fleurs et plantes en fonction des commandes et du choix dont la boutique a besoin. 
• Gestion des stocks. 
• Participation à la réception de la marchandise, organisation de l’arrivage des fleurs.  
• Mise en place et mise en valeur commerciale des fleurs ou plantes à l’intérieur comme 

à l’extérieur de la boutique dans le respect des codes de l’entreprise.  
• Responsabilité de l’esthétique de la boutique (vitrine, rayonnage).  
• Transmission du suivi de son activité à son manager comme à ses collaborateurs. 

 
 
 
 
COMMENT POSTULER  
 
Envoyer votre CV, lettre de motivation et book par mail à admin@auderose.fr en indiquant 
« Candidature fleuriste » en objet.  
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